Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny
poszukuje osoby na stanowisko
specjalisty / specjalistki ds. inwestycji
w Dziale Inwestycji

(Warszawa/petny etat)

Do Twoich giéwnych zadari bedzie nalezato:

Opracowywanie planéw oraz realizowanie zadar remontowych i inwestycyjnych
dotyczacych obiektow FINA

Pozyskiwanie decyzji administracyjnych warunkujgcych realizacje inwestycji
Przygotowywanie dokumentéw do postepowarn o zamdéwienia publiczne na
dokumentacje projektowg i roboty budowlane, w szczegdlnosci: OPZ, zapytania
ofertowe, inne dokumenty zgodne z wewnetrznymi procedurami oraz z ustawg
Prawo Zamoéwien Publicznych

Wyszukiwanie potencjalnych wykonawcéw / dostawcéw ustug

Wspoétpraca z zewnetrznymi dostawcami ustug oraz urzedami na etapie
przygotowywania dokumentacji przetargowej i w trakcie realizacji catego procesu
inwestycyjnego

Nadzorowanie zleconych prac wraz zich sprawdzeniem i odbiorem

Rozliczanie inwestycji w zakresie prowadzonych przedsiewzie¢

W tej roli kluczowe beda:

Wyksztatcenie wyzsze techniczne (preferowane kierunki: budownictwo,
elektrotechnika lub inne zblizone)

Minimum roczne doswiadczenie na podobnym stanowisku (mile widziane w dziale
inwestycji, nieruchomosci, administracji)

Znajomos¢ proceséw inwestycyjnych w budownictwie

Znajomo$¢ Prawa Zamoéwien Publicznych

Znajomos¢ obowigzujgcych przepiséw prawa budowlanego wraz z przepisami
wykonawczymi, KPA, ochrony srodowiska

Znajomos¢ programéw MS Office, Auto Cad

Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej

Wvymagania pozadane:

Gotowos¢ do 1-dniowych podrézy stuzbowych do obiektédw FINA 2 razy w miesigcu

Oferujemy:

Wspétprace ze specjalistami i ekspertami.



Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach.

Prace w inspirujgcym srodowisku oraz przestrzer na Twoje inicjatywy.

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Elastyczny czas rozpoczecia pracy (7:30-9:30).

Pakiet socjalny (m.in. dofinansowanie, do zaje¢ sportowych i wypoczynku).

Bezptatny wstep do Kina lluzjon, Ziemi Obiecanej oraz na inne wydarzenia
organizowane przez FINA.

e W FINA zalezy nam na otwartej i wspierajgcej atmosferze, w ktdérej nowi cztonkowie
zespotu mogg liczy¢ na zyczliwos$¢ i pomoc. Szczegdlnie w okresie wdrozenia
zapewniamy przestrzen na nauke, zadawanie pytan i stopniowe odnalezienie sie w
nowej roli.

Prosimy o przesytanie aplikacji zawierajacych CV oraz list motywacyjny w jezyku polskim,
z dopiskiem ,Specjalista ds. Inwestycji”, na adres: rekrutacja@fina.gov.pl. Dla utatwienia
prosimy o nazwanie plikéw imieniem i nazwiskiem.

Na aplikacje czekamy do 22.06.2025 r.
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami, mozemy zakonczy¢ rekrutacje wczesniej.

Doceniamy réznorodnos¢ doswiadczern i perspektyw - zachecamy do aplikowania
niezaleznie od Sciezki kariery.

Pragniemy zapewni¢ réwne szanse wszystkim kandydatom i kandydatkom na kazdym
etapie rekrutacji. Jesli masz jakiekolwiek indywidualne potrzeby w tym procesie, daj nam
znac przy sktadaniu aplikacji lub podczas rozmowy telefonicznej-chetnie dostosujemy sie
do Twoich oczekiwan.

Klauzula informacyjna RODO dostepna jest na stronie FINA w zakfadce Kariera
https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

ledli chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (jak Twoje zdjecie, czy
zainteresowania lub inne dane, ktére uznasz zaistotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy
o dodanie do dokumentu aplikacyjnego nastepujacej tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji na stanowisko ,Specjalista ds.
Inwestycji” podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych
niebedgcych danymi, ktorych przyszly pracodawca (tj. FINA) moze Zgdac na podstawie
przepisow prawa."

Jesli chcesz, abySmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przysztych rekrutacji dotacz
nastepujgcg zgode:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgfoszeniu
rekrutacyjnym na potrzeby przyszfych rekrutacyi.”

Przypominamy o przystugujacym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie piszac na adres iod@fina.gov.pl.
Wycofanie zgody nie ma jednak wptywu na przetwarzanie przez nas Twoich danych,
jakiego dokonamy do momentu ztozenia prosby o wycofanie zgody.



https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

