
 

 

 Filmoteka Narodowa – Instytut Audiowizualny 

poszukuje osoby na  

samodzielne stanowisko ds. bezpieczeństwa 

 
(Warszawa/pełny etat) 

 

 
Do Twoich głównych zadań będzie należało: 
 

• organizowanie, koordynowanie i kierowanie przygotowaniami obronnymi na poziomie 
komórek organizacyjnych i stanowisk pracy, w tym działania stałego dyżuru oraz punktu 
kierowania Dyrektora, 

• planowanie operacyjne na wypadek konfliktu zbrojnego, sytuacji kryzysowych i wojny, w 
tym przygotowanie kart realizacji zadań operacyjnych we współpracy z kierownikami 
komórek organizacyjnych oraz pracownikami samodzielnych stanowisk pracy, 

• uczestniczenie w planowaniu, organizacji i koordynacji działań związanych z ochroną 
zabytku nieruchomego, bezpieczeństwem i przechowywaniem zbiorów, w szczególności 
na wypadek konfliktu zbrojnego, sytuacji kryzysowych i wojny, 

• planowanie i organizowanie szkoleń obronnych dla pracowników FINA, 
• opracowywanie i aktualizowanie modułów przedsięwzięć wykonywanych w FINA w 

ramach poszczególnych stopni alarmowych, 
• przygotowanie wytycznych dotyczących organizacji reagowania kryzysowego, 

obejmujących ochronę funkcjonowania instytucji, ochronę zbiorów, zasobów 
kluczowych dla funkcjonowania FINA oraz ochronę obiektów i obszarów FINA, w 
warunkach przewidywanego lub występującego zagrożenia, 

• uczestniczenie w przygotowaniu zasobów osobowych i rzeczowych do realizacji zadań 
reagowania na zagrożenia, 

• koordynacja działań FINA w zakresie zarządzania ryzykiem, w tym na poziomie procesów 
wewnętrznych oraz opracowywania wewnętrznych regulacji w tym zakresie, wsparcie 
komórek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk i kierowników komórek 
organizacyjnych w zakresie zarządzania ryzykiem, 

• realizacja zadań i przedsięwzięć w zakresie bezpieczeństwa i cyberbezpieczeństwa, w 
tym ochrona osób i mienia, zbiorów, informacji niejawnych, a także uzgodnienie, 
przygotowanie i realizacja inwestycji, modernizacji, remontów obiektów oraz napraw 
serwisowych instalacji i urządzeń kluczowych dla ciągłości funkcjonowania FINA, we 
współpracy z odpowiednimi komórkami i zespołami, 

• kontrola stanu bezpieczeństwa i cyberbezpieczeństwa w FINA, w tym nadzór nad 
realizacją zadań ochronnych przez zewnętrzne służby ochrony, 

• utrzymywanie kontaktu z instytucjami, służbami i strażami, przewidzianymi do 
współdziałania w przypadku zagrożeń bezpieczeństwa państwa, sytuacji kryzysowych 
lub innych zagrożeń dla funkcjonowania FINA, 

• sporządzanie dokumentów planistycznych, sprawozdawczych, finansowych oraz 
kontroli zarządczej. 

 
W tej roli kluczowe będą: 



 

 

 
• minimum 5-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze bezpieczeństwa i zarządzania 

ryzykiem w dużej instytucji, 
• doświadczenie w planowaniu obronnym tj. wykonywaniu, uzgadnianiu i aktualizowaniu 

planu operacyjnego w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w 
czasie wojny, 

• praktyczna wiedza dotycząca funkcjonowania Stałego Dyżuru, 
• ukończone szkolenie obronne organizowane przez MON, 
• wykształcenie wyższe, 
• obywatelstwo polskie, 
• praktyczna znajomość aktów prawnych w obszarze bezpieczeństwa informacji, 
• ukończone szkolenie w ABW lub SKW z zakresu ochrony informacji niejawnych, 
• techniczna wiedza z zakresu niezbędnych systemów zabezpieczeń 

i nowości na rynku z zakresu ochrony osób i mienia (CCTV, SKD, SSWiN), 
• dyspozycyjność, 
• prawo jazdy kategorii B, 
• umiejętność przeprowadzania kompleksowej analizy ryzyka w organizacji, 

identyfikowania potencjalnych zagrożeń i proponowania skutecznych środków 
zaradczych, 

• obsługa komputera i pakietu MS Office w stopniu bardzo dobrym, 
• zdolność podejmowania decyzji, odpowiedzialność, umiejętność myślenia 

analitycznego, asertywność, 
• ukończone kursy i szkolenia z zakresu bezpieczeństwa teleinformatycznego, zarządzania 

ryzykiem, zarządzania kryzysowego, 
• umiejętność organizacji i przeprowadzania szkoleń obronnych dla pracowników 

instytucji publicznych. 

 
Mile widziane: 
 

• pełnienie funkcji Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych lub Inspektora 
Bezpieczeństwa Teleinformatycznego lub Administratora Systemu wynikających 
z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych Dz. U. 2021 nr 182 
poz. 1228, 

• doświadczenie w planowaniu i koordynowaniu działań ochrony związanych 
z bezpieczeństwem podczas organizacji masowych wydarzeń, 

• Certyfikat Audytor wewnętrzny Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wg 
ISO/IEC 27001:2022, 

• Certyfikat Wymagania Systemu Zarządzania Ciągłością Działania wg normy ICO 22301. 

 
Oferujemy: 
 
• Współpracę ze specjalistami i ekspertami. 
• Możliwość rozwoju zawodowego i udziału w szkoleniach. 
• Pracę w inspirującym środowisku oraz przestrzeń na Twoje inicjatywy. 
• Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę. 

• Elastyczny czas rozpoczęcia pracy (7:30-9:30). 



 

 

• Pakiet socjalny (m.in. dofinansowanie do zajęć sportowych i wypoczynku). 

• Bezpłatny wstęp do Kina Iluzjon, Ziemi Obiecanej oraz na inne wydarzenia 
organizowane przez FINA. 

• W FINA zależy nam na otwartej i wspierającej atmosferze, w której nowi członkowie 
zespołu mogą liczyć na życzliwość i pomoc. Szczególnie w okresie wdrożenia 
zapewniamy przestrzeń na naukę, zadawanie pytań i stopniowe odnalezienie się 
w nowej roli. 

 
Prosimy o przesyłanie aplikacji zawierających CV oraz list motywacyjny w języku polskim, 

z dopiskiem „Stanowisko ds. Bezpieczeństwa”, na adres: rekrutacja@fina.gov.pl. Dla 

ułatwienia procesu prosimy o nazwanie plików swoim imieniem i nazwiskiem. 

Na aplikacje czekamy do dnia 27.07.2025 r. 

Skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami i możemy zakończyć rekrutację wcześniej. 

Doceniamy różnorodność doświadczeń i perspektyw, dlatego zachęcamy do aplikowania 

niezależnie od Twojej ścieżki kariery.  

Pragniemy zapewnić równe szanse wszystkim kandydatom i kandydatkom na każdym 

etapie rekrutacji. Jeśli masz jakiekolwiek indywidualne potrzeby w tym procesie, daj nam 

znać przy składaniu aplikacji. 

Klauzula informacyjna RODO dostępna jest na stronie FINA w zakładce Kariera 

https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/ 

Jeśli chcesz, abyśmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (takie jak Twoje zdjęcie, czy 

zainteresowania lub inne dane, które uznasz za istotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy 

Cię o dodanie do dokumentu aplikacyjnego następującej treści: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie w procesie rekrutacji na „Stanowisko ds. 

Bezpieczeństwa” podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych 

niebędących danymi, których przyszły pracodawca (tj. FINA) może żądać na podstawie 

przepisów prawa." 

 

Jeśli chcesz, abyśmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przyszłych rekrutacji dołącz 

następującą zgodę: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgłoszeniu 

rekrutacyjnym na potrzeby przyszłych rekrutacji.” 

Przypominamy, również o przysługującym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie 
danych osobowych. Możesz to zrobić w dowolnym momencie pisząc na adres 
iod@fina.gov.pl. Wycofanie zgody nie ma jednak wpływu na przetwarzanie przez nas 
Twoich danych, jakiego dokonamy do momentu złożenia prośby o wycofanie zgody. 

https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

