Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny
poszukuje osoby na

samodzielne stanowisko ds. bezpieczeristwa

(Warszawa/petny etat)

Do Twoich gidwnych zadar bedzie nalezato:

e organizowanie, koordynowanie i kierowanie przygotowaniami obronnymi na poziomie
komérek organizacyjnych i stanowisk pracy, w tym dziatania statego dyzuru oraz punktu
kierowania Dyrektora,

e planowanie operacyjne na wypadek konfliktu zbrojnego, sytuacji kryzysowych i wojny, w
tym przygotowanie kart realizacji zadan operacyjnych we wspétpracy z kierownikami
komorek organizacyjnych oraz pracownikami samodzielnych stanowisk pracy,

e uczestniczenie w planowaniu, organizacji i koordynacji dziatari zwigzanych z ochrong
zabytku nieruchomego, bezpieczenstwem i przechowywaniem zbioréw, w szczegdlnosci
na wypadek konfliktu zbrojnego, sytuacji kryzysowych i wojny,

e planowanie i organizowanie szkolen obronnych dla pracownikéw FINA,

e opracowywanie i aktualizowanie modutéw przedsiewzie¢ wykonywanych w FINA w
ramach poszczegdlnych stopni alarmowych,

e przygotowanie wytycznych dotyczacych organizacji reagowania kryzysowego,
obejmujacych ochrone funkcjonowania instytucji, ochrone zbioréw, zasobow
kluczowych dla funkcjonowania FINA oraz ochrone obiektéw i obszarow FINA, w
warunkach przewidywanego lub wystepujgcego zagrozenia,

e uczestniczenie w przygotowaniu zasobéw osobowych i rzeczowych do realizacji zadan
reagowania na zagrozenia,

e koordynacja dziatan FINA w zakresie zarzadzania ryzykiem, w tym na poziomie proceséw
wewnetrznych oraz opracowywania wewnetrznych regulacji w tym zakresie, wsparcie
komorek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk i kierownikéw komorek
organizacyjnych w zakresie zarzgdzania ryzykiem,

e realizacja zadan i przedsiewzie¢ w zakresie bezpieczeristwa i cyberbezpieczenstwa, w
tym ochrona oséb i mienia, zbiordw, informacji niejawnych, a takze uzgodnienie,
przygotowanie i realizacja inwestycji, modernizacji, remontéw obiektéw oraz napraw
serwisowych instalacji i urzgdzen kluczowych dla ciggtosci funkcjonowania FINA, we
wspotpracy z odpowiednimi komérkami i zespotami,

e kontrola stanu bezpieczenstwa i cyberbezpieczenstwa w FINA, w tym nadzér nad
realizacjg zadan ochronnych przez zewnetrzne stuzby ochrony,

e utrzymywanie kontaktu z instytucjami, stuzbami i strazami, przewidzianymi do
wspotdziatania w przypadku zagrozen bezpieczenstwa panstwa, sytuacji kryzysowych
lub innych zagrozen dla funkcjonowania FINA,

e sporzadzanie dokumentdéw planistycznych, sprawozdawczych, finansowych oraz
kontroli zarzadczej.

W tej roli kluczowe beda:




e minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze bezpieczenistwa i zarzadzania

ryzykiem w duzej instytuciji,

e doswiadczenie w planowaniu obronnym tj. wykonywaniu, uzgadnianiu i aktualizowaniu

planu operacyjnego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny,

e praktyczna wiedza dotyczgca funkcjonowania Statego Dyzuru,

e ukonczone szkolenie obronne organizowane przez MON,

e wyksztatcenie wyzsze,

e obywatelstwo polskie,

e praktyczna znajomosc¢ aktéw prawnych w obszarze bezpieczenstwa informaciji,
e ukonczone szkolenie w ABW lub SKW z zakresu ochrony informacji niejawnych,
e techniczna wiedza z zakresu niezbednych systemow zabezpieczen

i nowosci na rynku z zakresu ochrony oséb i mienia (CCTV, SKD, SSWiN),

e dyspozycyjnosé,
e prawo jazdy kategorii B,
e umiejetnos¢ przeprowadzania kompleksowej analizy ryzyka w organizaciji,

identyfikowania potencjalnych zagrozen i proponowania skutecznych srodkéw
zaradczych,

e obstuga komputera i pakietu MS Office w stopniu bardzo dobrym,
e zdolnosc¢ podejmowania decyzji, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ myslenia

analitycznego, asertywnosg,

e ukonczone kursy i szkolenia z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego, zarzadzania

ryzykiem, zarzadzania kryzysowego,

e umiejetnos¢ organizacji i przeprowadzania szkolen obronnych dla pracownikow

instytucji publicznych.

Mile widziane:

e petnienie funkcji Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych lub Inspektora

Bezpieczenstwa Teleinformatycznego lub Administratora Systemu wynikajgcych
z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych Dz. U. 2021 nr 182
poz. 1228,

e doswiadczenie w planowaniu i koordynowaniu dziatan ochrony zwigzanych

z bezpieczenistwem podczas organizacji masowych wydarzen,

o Certyfikat Audytor wewnetrzny Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji wg

ISO/IEC 27001:2022,

o Certyfikat Wymagania Systemu Zarzadzania Ciggtoscia Dziatania wg normy ICO 22301.

Oferujemy:

Wspotprace ze specjalistami i ekspertami.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach.

Prace winspirujagcym srodowisku oraz przestrzer na Twoje inicjatywy.
Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Elastyczny czas rozpoczecia pracy (7:30-9:30).



e Pakiet socjalny (m.in. dofinansowanie do zaje¢ sportowych i wypoczynku).

e Bezptatny wstep do Kina lluzjon, Ziemi Obiecanej oraz na inne wydarzenia
organizowane przez FINA.

e W FINA zalezy nam na otwartej i wspierajgcej atmosferze, w ktérej nowi cztonkowie
zespotu mogg liczy¢ na zyczliwo$¢ i pomoc. Szczegdlnie w okresie wdrozenia
zapewniamy przestrzefi na nauke, zadawanie pytan i stopniowe odnalezienie sie
w nowe;j roli.

Prosimy o przesytanie aplikacji zawierajgcych CV oraz list motywacyjny w jezyku polskim,
z dopiskiem ,Stanowisko ds. Bezpieczeristwa”, na adres: rekrutacja@fina.gov.pl. Dla
utatwienia procesu prosimy o nazwanie plikéw swoim imieniem i nazwiskiem.

Na aplikacje czekamy do dnia 27.07.2025 .
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami i mozemy zakoriczy¢ rekrutacje wczesnie;.

Doceniamy réznorodnos$¢ doswiadczen i perspektyw, dlatego zachecamy do aplikowania
niezaleznie od Twojej Sciezki kariery.

Pragniemy zapewni¢ réwne szanse wszystkim kandydatom i kandydatkom na kazdym
etapie rekrutacji. Jesli masz jakiekolwiek indywidualne potrzeby w tym procesie, daj nam
znac przy sktadaniu aplikacji.

Klauzula informacyjna RODO dostepna jest na stronie FINA w zaktadce Kariera
https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

Jesli chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (takie jak Twoje zdjecie, czy
zainteresowanialubinne dane, ktére uznasz zaistotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy
Cie o dodanie do dokumentu aplikacyjnego nastepujacej tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji na ,Stanowisko ds.
Bezpieczeristwa” podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych
niebedacych danymi, ktodrych przyszly pracodawca (tj. FINA) moze Zadac na podstawie
przepisow prawa."”

lesli chcesz, abysSmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przysztych rekrutacji dotgcz
nastepujgcg zgode:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgfoszeniu
rekrutacyjnym na potrzeby przyszfych rekrutacyi.”

Przypominamy, réwniez o przystugujgcym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie piszagc na adres
iod@fina.gov.pl. Wycofanie zgody nie ma jednak wptywu na przetwarzanie przez nas
Twoich danych, jakiego dokonamy do momentu ztozenia prosby o wycofanie zgody.



https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

