Zarzadzenie nr 14/2020
Dyrektora Filmoteki Narodowej - Instytutu Audiowizualnego

z dnia 17.07.2020

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu funkcjonowania Biblioteki Filmoteki Narodowej -

Instytutu Audiowizualnego”

Na podstawie §5 statutu Filmoteki Narodowej — Instytutu Audiowizualnego,
stanowiacego zatgcznik do Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30
maja 2017 roku w sprawie nadania statutu Filmoteki Narodowej — Instytutu Audiowizualnego
(Dz. Urz. MKiDN z dnia 1 czerwca 2017 1., poz. 32 z pézn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do wiadomosci i stosowania ,,Regulamin funkcjonowania Biblioteki Filmoteki
Narodowe;j - Instytutu Audiowizualnego", stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lipca 2020.

§3.

Traci moc ,Regulamin korzystania i udostepniania materiatébw Biblioteki Filmoteki

Narodowej" z dnia 01.02.2010.




Regulamin funkcjonowania Biblioteki Filmoteki Narodowe;j - Instytutu

Audiowizualnego

Rozdzial I - Postanowienia ogdlne.

§1.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7

Bibliotece - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke bedaca wewnetrzng komorka

organizacyjna Filmoteki Narodowej - Instytutu Audiowizualnego,

materialach bibliotecznych - nalezy przez to rozumie¢ zbiory dotyczace tematyki
filmowej i medialnej: ksiazki, broszury, czasopisma, druki festiwalowe, wycinki

prasowe i zbiory specjalne,

pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione na podstawie umowy o

pracg w Filmotece Narodowej - Instytucie Audiowizualnym,

praktykantach - nalezy przez to rozumie¢ studentéw szkot wyzszych odbywajacych w
Filmotece Narodowej - Instytucie Audiowizualnym studenckie praktyki zawodowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnym Zarzadzeniu Dyrektora Filmoteki

Narodowej - Instytutu Audiowizualnego,

stazystach - nalezy przez to rozumie¢ osoby odbywajace w Filmotece Narodowej —
Instytucie Audiowizualnym staz zawodowy na podstawie art. 53 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( t.j. Dz. U. z 2019 r.

Nr 1482 Nr, p6zn. zm.) i aktéw wykonawczych do tego przepisu,

wspolpracownikach - nalezy przez to rozumie¢ osoby wspoélpracujace z Filmoteka
Narodowa - Instytutem Audiowizualnym na podstawie umoéw cywilnoprawnych, ktére
korzystaja z materiatéw bibliotecznych Biblioteki w celu realizacji zadan wynikajacych z

przedmiotu tych umow,

bibliotekach - nalezy przez to rozumiec biblioteki bedace jednostkami lub komoérkami
organizacyjnymi szkol wyzszych oraz inne biblioteki korzystajace z materialow

bibliotecznych Biblioteki w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.




§2.

1. Biblioteka i jej zbiory wchodza w sklad zasobu Filmoteki Narodowej - Instytutu
Audiowizualnego, ktéra sprawuje opiekg nad zbiorem: ksiazek, czasopism i innych
wydawnictw oraz materialow opublikowanych, zgromadzonych i przechowywanych w
Filmotece Narodowej w drodze przejecia od innych podmiotéw na podstawie przepisow

prawa, zakupu, wymiany i darowizny.

2. Korzystanie z materialow bibliotecznych Biblioteki stuzy upowszechnianiu kultury
filmowej, umozliwia i wspiera edukacje, ksztalcenie, dzialalno$¢ naukowo-badawcza
wydawnicza, popularyzatorska i instrukcyjno-metodyczng uzytkownikow, a takze shuzy
wspieraniu realizacji zadan stuzbowych 1 potrzebom doskonalenia zawodowego

pracownikow.

§3.

1. Biblioteka jest czynna:
- w poniedziatki, wtorki, piatki - w godzinach 9.00 - 15.30
- w $rody — w godzinach 12.00 -19.00
- w czwartki - w godzinach 9.00 - 13.00

z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy

2. Ewentualne zmiany godzin otwarcia Biblioteki okre§la Kierownik w
porozumieniu z Dyrektorem nadzorujacym, w odrebnym trybie, podajac to do
wiadomosci poprzez wywieszenie stosownej informacji na drzwiach czytelni
Biblioteki i na stronie Internetowej Filmoteki Narodowej - Instytutu

Audiowizualnego.

§4.
Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki, zgodnie z niniejszym Regulaminem, maja:
1) pracownicy,
2) praktykanci,
3) stazysci,

4) wspdlpracownicy biblioteki,




5) Dbiblioteki
6) inni uzytkownicy,
- ktorzy w celach zawodowych, naukowych, badawczych, tworczych, artystycznych,

dydaktycznych, wydawniczych, popularyzatorskich Iub innych przez nich

uzasadnionych, korzystaja z materialow bibliotecznych i dokumentacyjnych.

zwani w dalszym ciagu Regulaminu ,,Czytelnikami".

§5.

Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ na zasadach okreslonych w niniejszym

Regulaminie:
1) w czytelni Biblioteki,

2) poprzez wypozyczanie poza Bibliotek¢ na zasadach  wypozyczenia

migdzybibliotecznego.

Czytelnicy moga uzyska¢ informacje o zbiorach materialow bibliotecznych korzystajac
z katalogdw tradycyjnych, elektronicznej bazy danych obecnej w Internecie, wydawnictw

informacyjnych oraz z pomocy dyzurujacego bibliotekarza.

§6.

Czytelnicy korzystajacy z materialéw bibliotecznych Biblioteki maja obowiazek ochrony
1 szanowania udostgpnianych im materialéw i ponosza odpowiedzialno§¢ materialng za
wszelkie uszkodzenia lub utrate materialow. W celu uniknigcia odpowiedzialno$ci za
braki lub uszkodzenia istniejace w chwili odbioru materialéw, osoby te maja obowiazek

zglosi¢ niezwlocznie zauwazone defekty dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Na pracownikach peligcych dyzur w Bibliotece spoczywa obowiazek sprawdzenia w
obecnosci Czytelnika stanu zachowania udostgpnionych materialéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompletnos$ci dziel, przed udostepnieniem i przy zwrocie zbiorow.

Z ushug kserograficznych $wiadczonych przez Biblioteke moga korzysta¢ Czytelnicy
okresleni w § 4 pkt 1 - 4, w przypadku, gdy wykonanie kserokopii materiatéw




10.

11.

bibliotecznych jest niezbgdne dla realizacji celéw lub zadan okreslonych w §4 pod

warunkiem, iz pozwala na to stan dzieta.
Zamowienia na ustugi kserograficzne nalezy sktada¢ w czytelni.

Udostepnienie materialdéw bibliotecznych i dokumentacyjnych Czytelnikom okre§lonym
w § 4 pkt 5 1 6 mozliwe jest w postaci kserokopii fragmentéw opublikowanych
materialow zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j.

Dz.U. z 2019 1. poz.1231 z p6zn.zm.).

W przypadku utworow, do ktorych autorskie prawa majatkowe nie przyshuguja
Filmotece Narodowej — Instytutowi Audiowizualnemu lub do ktérych prawa te nie
wygasly, zamowienie kopii egzemplarza publikowanego utworu lub jego fragmentu jest
mozliwe jedynie po przedstawieniu przez czytelnika pisemnej zgody tworcy lub innego
podmiotu uprawnionego do rozporzadzania autorskimi prawami majatkowymi do

utworu.

Zamowienie kopii egzemplarza utworu niepublikowanego lub fragmentu takiego utworu
— bez wzgledu na rodzaj utworu — jest mozliwe jedynie po przedstawieniu przez
czytelnika pisemnej zgody tworcy lub innego podmiotu uprawnionego do wykonywania

autorskich praw osobistych tworcy.

W przypadku, gdy wiascicielem rgkopisu utworu slownego lub muzycznego jest
podmiot inny niz Filmoteka Narodowa — Instytut Audiowizualny, o mozliwosci i
warunkach zamowienia sporzadzenia egzemplarza utworu, bedacego kopig mikrofilmu,

na ktoérym utrwalony jest ten rgkopis, informuje dyZzurny bibliotekarz.

Biblioteka moze odméwié¢ wykonania egzemplarza (kopii) zbiorow wymagajacych

szczegolnej ochrony ze wzgledow konserwatorskich.

Za wykonanie kserokopii materialow Czytelnicy okre$leni w § 4 pkt 5 i 6 ponosza
odptatnos¢ pokrywajaca koszty technicznego wykonania ushugi zgodnie z Cennikiem
Filmoteki Narodowej - Instytutu Audiowizualnego.

Nie przyjmuje si¢ zaméwien na ustugi kserograficzne:

1) egzemplarzy archiwalnych,
2) zbiordéw specjalnych (np. na prawach rekopisow),

3) drukow rzadkich,

/]
4) cennych i szczegélnie chronionych (tzw. cymeliow), J /
/
/
Y W\



5) oprawionych czasopism o formacie wiekszym niz A4

Rozdzial II - Udostepnianie materialow bibliotecznych i dokumentacyjnych w czytelni,

samodzielne wykonywania kopii zbioréw.

§7.
Prawo do korzystania z materialow bibliotecznych i dokumentacyjnych w czytelni

przystuguje wszystkim Czytelnikom, wymienionym w § 4 niniejszego Regulaminu.

2. Warunkiem korzystania z czytelni jest okazanie waznego dokumentu tozsamosci,
legitymacji shuzbowej badz studenckie;j.

3. Czytelnik moze samodzielnie wykonywac kopie zbiorow, ktére nie obejmujg utworow
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych.

4. Samodzielne wykonywanie przez czytelnika kopii zbiorow stanowigcych egzemplarze
utworow juz rozpowszechnionych jest dozwolone wylacznie w zakresie wlasnego uzytku
osobistego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.

5. Uprawnienie do samodzielnego wykonywania kopii nie przystuguje w odniesieniu do
zbioréw specjalnych oraz materialéw bibliotecznych wymagajacych szczegdlnej ochrony

ze wzgledow konserwatorskich.

6. Czytelnik wykonujacy samodzielnie kopie zbioréw odpowiada osobiScie za

przestrzeganie przepisOw prawa autorskiego.

7. Samodzielne wykonywanie kopii zbioréw jest dozwolone w czytelni zgodnie ze
wskazowkami dyzurnego bibliotekarza. Kopie fotograficzne musza by¢ wykonywane
bez flesza i bez dzwieku migawki. Do wykonywania kopii jest dopuszczany sprzet
spelniajacy te wymogi.

8. Dyzurny bibliotekarz ma prawo przerwa¢ samodzielne wykonywanie kopii w
przypadku, gdy:

1) zachodzi niebezpieczenstwo narazenia zbiorOw na pogorszenie stanu zachowania,

uszkodzenie lub zniszczenie,

2) zakloca ono pracg innych osob.




9. Samodzielne wykonywanie kopii zbiorow na zasadach okre$lonych w ust. 3-8 jest

bezplatne.

10. Wnioski o samodzielne wykonywanie kopii zbiorow skladane przez jednostki

organizacyjne sa rozpatrywane indywidualnie przez kierownika Biblioteki.

11. Wykonywanie kopii zbioréw przy uzyciu sprz¢tu innego niz aparat fotograficzny bez
flesza odbywa sig w specjalnie do tego celu przystosowanym pomieszczeniu pod nadzorem

dyzurnego bibliotekarza i jest odplatne w wysokosci okreslonej w cenniku.

§8.
Uzytkownikow czytelni obowiazuje:
1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich oraz duzych teczek, toreb, plecakow, itp.,
2) wpisanie si¢ czytelnie do ksiggi odwiedzin,
3) zachowanie ciszy oraz zakaz spozywania positkéw i napojoéw oraz palenia tytoniu,
4) zakaz uzywania telefonéw komodrkowych,
5) zakaz przebywania w czytelni po spozyciu alkoholu lub bedac pod wpltywem
innych $rodkow odurzajacych,
6) zakaz zachowania si¢ w sposéb utrudniajacy korzystanie z czytelni przez innych

uzytkownikow.

§9.
Wynoszenie materiatow bibliotecznych poza czytelnig jest niedozwolone.
§10.

Czytelnik moze korzysta¢ w czytelni z materialow wlasnych, ktore ma obowigzek okazaé

bibliotekarzowi przy wejsciu do czytelni.

§11.

1. Czytelnia jest wyposazona w ksiggozbior podrgczny oraz czasopisma, z ktorych mozna

korzysta¢ wylgcznie na miejscu.

2. Korzystanie z ksiggozbioru podrgeznego czytelni odbywa sie na zasadzie wolnego
dostgpu do podlek. Po skorzystaniu z materialow bibliotecznych, Czytelnik oddaje je

dyzuremu bibliotekarzowi.




§12.

1. Materialy biblioteczne znajdujace si¢ poza ksiggozbiorem podrecznym nalezy zamawiaé
na podstawie rewersow. Czytelnik moze zamdéwié¢ jednorazowo do dziesigciu

woluminow.

2. Materialy biblioteczne dostarczone do czytelni moga by¢ na zyczenie Czytelnika

rezerwowane na kolejne dni.

3. Materialy znajdujace si¢ w magazynach w siedzibie Biblioteki przy ul. Putawskiej 61
Czytelnik uzyskuje od razu, materialy dokumentacyjne znajdujace sie w magazynach -

poza siedzibg - w ciggu czterech dni od zlozenia zamowienia.
§13.

1. Materialy dokumentacyjne szczegélnie cenne (r¢kopisy partytur, oryginalne projekty
scenograficzne, dzieta unikalne wymagajace konserwacji) moga by¢ udostepniane po
przedstawieniu pisma polecajacego od Glownego Kustosza Zbioréw w Filmotece
Narodowej - Instytucie Audiowizualnym. Udostepnienie moze nastapi¢ wylacznie na

terenie Czytelni.

2. Materialy dokumentacyjne nalezy zamawia¢ na podstawie rewersow. Czytelnik moze
zamowié jednorazowo dwadziescia pozycji.

3. Czytelnik ma obowiazek dopelnienia szczegblnego nadzoru nad udostgpnionymi

materialami, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegdlno$ci nie moze pozostawié¢ ich bez

zabezpieczenia ani wynosic¢ poza teren czytelni.
§14.

Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem, Czytelnik jest zobowiazany odda¢
dyzurmemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione mu materialy biblioteczne w

niezmienionym stanie.




Rozdzial 111 - Wypozyczenia materialéw bibliotecznych poza czytelnig
§15.
1. Prawo do wypozyczania materialow bibliotecznych poza czytelnie przystuguje
wylgcznie Czytelnikom wymienionym w § 4 pkt 1), 3), 4), 5) niniejszego Regulaminu.
2. Warunkiem wypozyczania materialéw bibliotecznych poza czytelnig jest otwarcie konta

bibliotecznego poprzez zatozenie karty Czytelnika.

3. Karta Czytelnika moze miec charakter staly badz okresowy.

§16.

1.Biblioteka zaklada stalg kart¢ Czytelnika pracownikom zatrudnionym na podstawie
Umowy o prace.
2.Zalozenie stalej karty czytelnika wymaga:

1) okazania dyzurujacemu bibliotekarzowi waznego dokumentu tozsamosci,

2) wypelnienia karty bibliotecznej i deklaracji odpowiedzialnos$ci materialne;j.

§17.

1) Biblioteka zaklada okresowsg kart¢ Czytelnika pracownikowi zatrudnionemu na
podstawie umowy o prace zawarte] na czas okreSlony badz wspolpracownikowi,
zwigzanemu z Filmoteka Narodowa - Instytutem Audiowizualnym umowa cywilno-
prawng

2) Zalozenie okresowej karty Czytelnika dla pracownika zatrudnionego na czas okreslony
wymaga:

a) okazania dyzurujacemu bibliotekarzowi waznego dokumentu tozsamosci i
zaswiadczenia o zatrudnieniu wydanego przez Dzial Kadr i Plac,

b) wypelnienia karty biblioteczne;j.

3) Zalozenie okresowej karty Czytelnika dla wspotpracownika wymaga:

a) okazania pisemnego wniosku o otwarcie konta, kierownika komorki, z

A )
T 271qzany

jest umowa cywilnoprawna wspotpracownik,



b) okazania waznego dokumentu tozsamosci,
c) wypelnienia karty biblioteczne;.

§18.
Utrata uprawnien do wypozyczania nastgpuje:

1) po wygasnieciu wazno$ci karty Czytelnika - w przypadku okresowej karty

Czytelnika, z zastrzezeniem ust. 2,

2) w przypadku rozwiazania stosunku pracy z Filmotekg Narodowa - Instytutem

Audiowizualnym,
3) na zyczenie Czytelnika, po uregulowaniu zobowiazan wobec Biblioteki,

4) w wyniku decyzji kierownika Biblioteki, np. w sytuacji uporczywego naruszania

postanowien niniejszego Regulaminu.

W okresie jednego miesiaca przed uptywem okresu waznoSci okresowej karty

Czytelnika, Biblioteka nie wypozycza Czytelnikowi nowych pozycji.

Likwidacja konta bibliotecznego nastgpuje po uregulowaniu zobowigzan wobec
Biblioteki. W przypadku pracownikéw, fakt uregulowania tych zobowigzan odnotowuje

si¢ na karcie obiegowej wydanej przez Dzial Kadr i Plac.

§19.

Stata karta czytelnika uprawnia do wypozyczenia pigciu pozycji na okres do 4 tygodni.

Okresowa karta Czytelnika uprawnia do wypozyczenia jednej pozycji na okres do 3
tygodni. W szczegdlnie uzasadnionych, indywidualnych przypadkach, kierownik
Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie wigkszej liczby pozycji materialow

bibliotecznych, zgodnie z postanowieniami ust. 1.

Czytelnik moze uzyskac¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonych pozycji, jesli nie
zostang one w tym czasie zamoOwione przez innego uzytkownika. Warunkiem uzyskania
prolongaty jest zgtoszenie si¢ przed uplywem terminu zwrotu i okazanie wypozyczonej
ksigzki. Termin zwrotu mozna prolongowa¢ nie wigcej niz dwa razy pod rzad,

kazdorazowo na 3 tygodnie.




§20.

W przypadkach powtarzajacego si¢ niedotrzymywania terminéw zwrotu materialow

bibliotecznych, okreslonych § 19, Biblioteka ma prawo do:

1) zawieszenia Czytelnika w jego prawach do korzystania z materialéow bibliotecznych do

2)

3)

1.

czasu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki,

wystapienia do przetozonego Czytelnika z wnioskiem o wyciagnigcie konsekwencji
stuzbowych, w szczegdlnosci zastosowanie kar porzadkowych przewidzianych w

przepisach prawa pracy,

skierowania do Czytelnika wezwania ostatecznego wzywajacego czytelnika do zwrotu
materialébw bibliotecznych w $ci$le okre§lonym terminie pod rygorem skierowania

sprawy na drogg postgpowania sadowego.
§21.

W przypadku zagubienia wypozyczonego wydawnictwa, Czytelnik jest zobowiazany
zwrdcié inny egzemplarz tego samego wydawnictwa lub inne wydawnictwo, ktore

dyzurujacy bibliotekarz uzna za ekwiwalentne.

W przypadku uszkodzenia wydawnictwa lub jego zniszczenia, Czytelnik ponosi koszty

naprawy.

§22.

Poza czytelnig nie wypozycza sig:

1) materiatéw dokumentacyjnych

2) jednostek ze zbioru specjalnego,

3) zastrzezonych,

4) dziel unikalnych,

5) wymagajacych konserwacji,

6) albumowych,

7) wydawnictw multimedialnych z ksiggozbioru podrgeznego,

8) rocznikOw czasopism (oprawionych i nie oprawionych).

11



2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, umotywowanych wzgledami programowymi,
wydawnictwa wymienione w ust. 1, mogg zosta¢ wypozyczone poza czytelnie za zgoda

Kierownika Biblioteki.
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1.

Rozdzial IV - Zasady udost¢pniania materialow dokumentacyjnych osobie fizycznej
§23

Udostgpnianie materialdw dokumentacyjnych z Biblioteki Filmoteki Narodowej -

Instytutu Audiowizualnego osobie fizycznej odbywa si¢ w nast¢pujacy sposob:

1)

2)

przedmiotem udostepnienia przez Bibliotek¢ moga byc¢:

a) materialy dokumentacyjne do filméw lub materialdéw filmowych , do ktorych
przystuguja Filmotece Narodowej - Instytutowi Audiowizualnemu autorskie prawa

majatkowe i pokrewne, w szczegolnosci prawa obrotu badz rozpowszechniania,

b) materialty dokumentacyjne do filméw lub materiatéw filmowych , do ktorych
Filmotece Narodowej - Instytutowi Audiowizualnemu nie przystuguja autorskie

prawa majatkowe.
udoste¢pnienie materialdéw dokumentacyjnych moze nastapi¢ w postaci:

a) wgladu w siedzibie Biblioteki w informacje o materiatach z bazy danych prowadzonej

przez Filmotekg Narodowg - Instytut Audiowizualny,
b) wgladu w siedzibie Biblioteki w zamowione materiaty,

¢) otrzymania w siedzibie Biblioteki wydruku informacji o materiale z bazy danych

prowadzonej przez Filmoteke Narodowa — Instytut Audiowizualny,

d) wypozyczenia wnioskodawcy kopii zaméwionych materialéw sporzadzonych w
formie kserokopii lub w postaci elektronicznej na nosnikach cyfrowych na czas
okreslony do celéw naukowych, nie przynoszacych wnioskodawcy bezposrednio lub
posrednio korzysci majatkowej, bez prawa kopiowania, wprowadzenia do obrotu lub
rozpowszechniania materialdow w innych formach, zgodnie z przepisami ustawy o

prawie autorskim 1 prawach pokrewnych.

Ze wzgledu na archiwalny charakter materialéw dokumentacyjnych Biblioteka ma prawo

odmoéwi¢ wykonania kopiowania dokumentu.

Za sporzadzenie kserokopii materiatu, na zasadach okreslonych w ust.1 pkt 2 lit. ¢ i d,
wnioskodawca ponosi koszty techniczne zwigzane z przygotowaniem udostgpnianego
materialu = wedlug obowigzujacego Cennika Filmoteki Narodowej- Instytutu

“ 3 A : 3 - 5 Va
Audiowizualnego 1 podpisuje stosowne oswiadczenia. // ;’
/]
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Rozdzial V - Punkty biblioteczne
§ 24.

W komorkach organizacyjnych Filmoteki Narodowej - Instytutu Audiowizualnego moga
by¢ prowadzone fachowe ksiggozbiory, zwane dalej ,,Punktami bibliotecznymi”, do

stalego uzytkowania przez pracownikéw komorki organizacyjnej.

Zasoby punktow bibliotecznych w komérkach organizacyjnych moga pochodzi¢ z
dotychczas gromadzonych ksiazek, wydzielonych badz zakupionych przez komorke

organizacyjna przez lub za posrednictwem Biblioteki.

Zbiory biblioteczne, znajdujace si¢ w Punkcie bibliotecznym powinny by¢

zaewidencjonowane i skatalogowane przez wyznaczonego do tego pracownika.

Odpowiedzialno$¢ materialna, za ksiggozbior ulokowany w Punkcie bibliotecznym

ponosi kierownik komérki organizacyjnej lub wyznaczona przez niego osoba.

Przyjecie odpowiedzialno$ci za ksiggozbior znajdujacy si¢ w Punkcie bibliotecznym
powinno by¢ potwierdzone podpisem na deklaracji odpowiedzialno$ci materialnej za

wydzielony ksiegozbior.

Zmiana osoby odpowiedzialnej za wydzielony ksiggozbior, zgromadzony w Punkcie

bibliotecznym wymaga przekazania na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego.
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Rozdzial VI — Rada Biblioteczna

§ 25.

W Bibliotece dziala Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy i doradczy w zakresie

funkcjonowania Biblioteki.

Rada liczy od 4 do 8 czlonkéow, powolywanych na wniosek Kierownika Biblioteki

i Czytelni przez Dyrektora Filmoteki Narodowej — Instytutu Audiowizualnego.

W skiad Rady Bibliotecznej wchodza Gtowny Kustosz Zbiorow FINA, przedstawiciele
srodowisk naukowych, w szczegolno$ci filmoznawczych oraz innych oséb zawodowo
zajmujacych sig zakresem dziatania Biblioteki. W sklad Rady Bibliotecznej moga

wchodzi¢ pracownicy FINA.

Rada Biblioteczna na pierwszym posiedzeniu wybiera sposrod obecnych cztonkow

Przewodniczacego oraz jego zastgpce.

Spotkania Rady zwoluje Kierownik Biblioteki 1 Czytelni w uzgodnieniu

z Przewodniczacym stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku.
Kadencja Rady Bibliotecznej trwa cztery lata.

Rada Biblioteczna wyraza swoje opinie w formie uchwal, podejmowanych zwykla
wiekszoscia glosdéw w obecnosci minimum potowy sktadu Rady. W przypadku rownej

ilosci glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§26.

1. Rada Biblioteczna wspoéldziala z Kierownikiem Biblioteki 1 Czytelni zglaszajac
wnioski i wyrazajac opinie zwiazane z podejmowaniem strategicznych decyzji
dotyczacych Biblioteki.

2. Do zadan Rady Bibliotecznej nalezy:

a. opiniowanie oraz zglaszanie wnioskow dotyczacych biezacej oraz planowanej
dzialalnoéci Biblioteki, w szczegolnosci poprzez opiniowanie i przyjmowanie
sprawozdan z dzialalno$ci Biblioteki za rok ubiegly oraz planéw dziatania na

rok nastgpny, przygotowanych i przedstawionych przez Kierownika Bibli

i Czytelni,
b. formulowanie wytycznych do wieloletniej strategii rozwoju Biblioteki
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c¢. doradztwo w profilowaniu zasobu bibliotecznego,
d. inicjowanie prac badawczych m.in. z zakresu bibliografii filmoznawczej,
e. propagowanie i promocja zadan i celow realizowanych przez placowkg,

f. wystepowanie z wnioskami dotyczacymi spraw programowych i
organizacyjnych do  Dyrekcji  Filmoteki Narodowej -  Instytutu

Audiowizualnego.
§27
Za udzial w posiedzeniach Rady jej cztonkowie nie otrzymujq wynagrodzenia.
§28

7 przebiegu kazdego posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot

przez wyznaczonego pracownika Biblioteki
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Rozdzial VII - Postanowienia koncowe

§29
Administratorem danych osobowych gromadzonych i przechowywanych przez Biblioteke jest
Filmoteka Narodowa — Instytut Audiowizualny. Dane osobowe wykorzystywane sg wylacznie
do celéw ewidencyjnych, statystycznych, archiwalnych oraz w sprawach zwiazanych z
udostepnianiem oraz egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych.

Pelna tre$¢ obowiazku informacyjnego stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 30
Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki w czasie
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, zwana dalej ,,Procedura”, okre$la warunki i
zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obslugi Czytelnikéw Biblioteki, okreSlenie zasad
udostegpniania i zwrotéw zbiorow bibliotecznych, korzystania z Czytelni oraz innych
czynnosci zwigzanych z obshuga Czytelnikéw, jak tez kontaktéw zewnetrznych 1 prowadzenia

ciaglosci pracy Biblioteki. Pelna tres¢ procedury stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 31

Nieprzestrzeganie przez Czytelnika niniejszego Regulaminu moze spowodowac ograniczenie

lub pozbawienie go prawa do korzystania ze zbioréw udostgpnianych w Bibliotece.

§ 32

1. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy

do kompetencji kierownika Biblioteki.

2. Odstepstwa od postanowien Regulaminu mogg by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych

sytuacjach na podstawie pisemnej zgody Dyrektora nadzorujacego.

Zataczniki:

zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii.
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Klauzula Informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (,,RODO”) informujemy, ze:

Administrator danych osobowych

Informujemy, Ze podane przez Pania/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Filmoteke
Narodowa — Instytut Audiowizualny (,,FINA”) z siedziba w Warszawie, przy ul
Walbrzyskiej 3/5, NIP: 5213784838, REGON: 367467328 (,,Administrator”).

Inspektor ochrony danych (10D)
Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych (,,JOD”), z ktorym mozna kontaktowaé
si¢ pod adresem pocztowym siedziby Administratora oraz elektronicznie poprzez adres e-

mail: iod@fina.gov.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych.

Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane:

= w celu udostgpniania zbioréw Biblioteki i Czytelni FINA (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO),

* w celu ewidencjonowania, kontaktu w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem badz
udostgpnianiem zbioréw Biblioteki i Czytelni FINA oraz kontroli ich zwrotow, co jest
prawnie uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),

= w celach archiwalnych, bedacych realizacja naszego prawnie uzasadnionego interesu
Administratora zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania
faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1
lit. f) RODO),

= w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, bedacych

realizacjq naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. )

RODO).
Okres przechowywania danych / y

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres:
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= realizacji udostgpnienia oraz do czasu uplywu terminéw przedawnienia ewentualnych
roszczen z oraz ewentualnie przez okres wskazany w innych przepisach powszechnie
obowiazujacych m.in. ustawy o rachunkowosci, prawa podatkowego, prawa autorskiego,
a takze przepisach aktow wykonawczych wydanych na podstawie ww. ustaw, przez okres
tam wskazany,

= przez okres wynikajacy z przepisow prawa, ktore moga obligowaé Administratora do
przetwarzania danych przez okreslny czas w tym m.in. przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
administracji rzadowej, w tym aktow wykonawczych do tych ustaw,

*  przez okres, ktory jest niezbgdny do ochrony intereséw Administratora,

* w odniesieniu do pozostalych celéw opartych na prawnie uzasadnionym interesie
Administratora, przez okres waznosci tych celow albo do czasu az zgloszenia sprzeciwu,

= dane kontaktowe w postaci adresu e-mail lub numeru telefonu, ktére zostaly przekazane
Administratorowi na podstawie zgody bedziemy przetwarzali do czasu ustania celu w

jakim zostaly przekazane lub do czasu odwotania zgody.

Odbiorcy danych
Odbiorcg Pani/Pana danych moga byé o:
a) pracownicy, wspoélpracownicy oraz czlonkowie organéw Administratora,
b) podmioty przetwarzajace je na zlecenie Administratora, w celu i zakresie zwiazanym
z realizacja umowy cywilnoprawnej, przy czym takie podmioty przetwarzaja dane na
podstawie odrgbnie zawartych z Administratorem umoéw i wylacznie zgodnie z
poleceniami i zakresem wskazanym przez Administratora,
¢) podmioty upowaznione do tego na podstawie powszechnie obowigzujacych

przepiséw prawa.

Przekazywanie danych poza EOG
Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie sa udostepniane podmiotom z siedziba poza

Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG), tj. w panstwach trzecich.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji ani

profilowaniu.

Prawa osoby, ktorej dane dotyczg:

W odniesieniu do przekazanych Administratorowi danych osobowych przystuguje Pari/Panu

prawo do: i

* dostgpu do tresci swoich danych oraz Zadania ich sprostowania, uz{

danych osobowych,
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® usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania, w przypadkach przewidzianych
prawem,

" wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie, w jakim
podstawg przetwarzania danych osobowych jest prawnie usprawiedliwiony interes
Administratora,

= wycofania zgody w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania danych osobowych jest
zgoda. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofaé
w kazdym momencie,

® przeniesienia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji
o przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Pani/Pana
dane sa przetwarzane w celu zawarcia i wykonywania umowy lub na podstawie
zgody. Przekazane dane osobowe moze Pani/Pan przestaé¢ innemu administratorowi
danych,

® wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze Administrator podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
naruszyt przepisy RODO lub innych wlasciwych przepisow dotyczacych ochrony
danych osobowych.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie Inspektorem Ochrony

Danych w sposéb opisany powyze;j.

Informacja o obowiazku podania danych i skutkach i niepodania
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze, niepodanie danych osobowych

skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci korzystania z Biblioteki i Czytelni FINA.
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Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki w czasie

zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii

1. Procedura obowiazuje wszystkich Czytelnikow oraz pracownikow Biblioteki, jak tez
inne osoby 1 instytucje korzystajace z ustug, wspodlpracujace lub przebywajace na

terenie Biblioteki.
Procedura okresla :

I zasady zachowania bezpiecznego dystansu oraz zapewnienia $rodkéw higieny dla

Czytelnikow Biblioteki,

II zasady funkcjonowania Czytelni oraz udostepniania zbioréw w czasie zagrozenia

epidemicznego lub stanu epidemii,

I1I procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u Czytelnika zakazenia

wirusem,ktorego stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii dotyczy.
I

1. Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny zapewnia bezpieczny dystans
pomigdzy uzytkownikami oraz $rodki ochrony sanitarnej (higieny) dla Czytelnikéw
Biblioteki.

2. Czytelnikow Biblioteki obowiazuje dezynfekcja rak. Przy wejsciu do Biblioteki i
Czytelni dostgpne sa dozowniki z ptynem dezynfekujacym.

3. Wymagane jest noszenie masek ochronnych lub innego sposobu zastaniania nosa i ust
oraz noszenie regkawiczek ochronnych w trakcie catego pobytu w Czytelni i w
Bibliotece.

4. Wyznaczone sa strefy dostgpne dla Czytelnikéw Biblioteki wraz z wytyczona na
podiodze bezpieczna odlegloscia, ktdrych nalezy przestrzegac.

5. Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny zapewnia zainstalowanie przeslony
ochronnej w punkcie kontaktu Czytelnika z bibliotekarzem dyzurnym.

6. Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny zapewnia jak najczestsze wietrzenie
pomieszczen, dezynfekcjg blatow, klamek, klawiatur, telefonow, wlacznikéw Swiatla

oraz innych powierzchni lub elementéw wyposazenia.
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I1

1. Zasady funkcjonowania Czytelni oraz udostepniania zbioréw w czasie zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii maja na celu zapewnienie bezpiecznej obshugi
Czytelnikéw poprzez maksymalne ograniczenie kontaktu.

2. W celu zachowania zasady bezpiecznej odleglosci miedzy Czytelnikami w
pomieszczeniach Czytelni wprowadza si¢ limit 2 os6b, ktére moga jednoczeénie w
niej przebywac. Obowiazuje nakaz utrzymywania bezpiecznej odleglosci pomigdzy
Czytelnikami wynoszacy minimum 2 metry. Rezerwowanie miejsc w Czytelni na
okreslony dzien i godzing odbywa sie e-mailowo lub telefoniczne.

3. Pracownicy Biblioteki reguluja liczbe osob przebywajacych w tym samym czasie w
Bibliotece i nadzoruja przestrzeganie zasad bezpieczenstwa.

4. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi Czytelnikow preferowane jest rezerwowanie
zbioréw e-mailowo lub telefonicznie.

5. Zamodwione zbiory podawane sg Czytelnikom i obierane od nich w przystosowanych
do tego celu pojemnikach.

6. Nie jest mozliwy swobodny dostep do regaléw bibliotecznych dla Czytelnikow.
Zamowione przez Czytelnika ksiazki lub inne publikacje podaje wylacznie pracownik
Biblioteki.

7. Zwrbcone materialy zostana poddane trzydniowej kwarantannie i oznaczone datg
zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. W tym czasie nie bedzie mozliwe
ponowne ich wypozyczenie przez innego Czytelnika ani kopiowanie lub skanowanie.

8. Po opuszczeniu przez Czytelnika pomieszczenia Czytelni kazdorazowo blat, przy
ktérym pracowal, zostanie zdezynfekowany.

9. Czytelnik przebywa w Bibliotece na wiasng odpowiedzialnosé.
III

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u Czytelnika zakazenia wirusem, ktorego

dotyczy stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii, sg nastegpujace:

1) w przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, takich jak uporczywy kaszel,
zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba z tymi oznakami nie zostanie

wpuszczona do Biblioteki lub zostanie z niej wyproszona. Jednoczeénie osoba z tymi

oznakami choroby powinna zostaé poinformowana o koniecznosci

zgloszenia sig do najblizszego oddziatu zakaznego w celu konsultacji
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2) ustalany jest obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba z oznakami
choroby, a takze przeprowadzane Jest rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami
Glownego Inspektora Sanitarnego, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych

(klamki, porecze, uchwyty itp.).

3) konieczne jest takze ustalenie pracownikéw oraz Czytelnikow obecnych w tym
samym czasie w czgdci/czesciach Biblioteki, w ktérych przebywat uzytkownik z
oznakami choroby i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora

Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis. gov.pl.
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