Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny

poszukuje osoby na stanowisko

Gtéwnej Ksiegowej / Gléwnego Ksiegowego

(Warszawa/petny etat)

Do Twoich gtéwnych zadari bedzie nalezato:

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe biezgce prowadzenie ksiagg rachunkowych zgodnie
z wymogami ustawy o rachunkowosci

Zarzadzanie operacyjne finansami instytucji, zapewnienie ptynnosci finansowej
i bezpieczeristwa finansowego jednostki w odniesieniu do budzetu

Biezaca koordynacja pracy pionu finansowo-ksiegowego

Weryfikacja naleznosci publiczno-prawnych, tj. terminowe, zgodne z obowigzujacymi
przepisami sporzgdzanie deklaracji (VAT, CIT, PFRON)

Analiza i windykacja naleznosci

Rozliczanie dotacji celowych i podmiotowych

Nadzér nad uzgadnianiem stanu naleznosci i zobowigzan

Nadzér nad terminowym realizowaniem ptatnosci

Opracowywanie planéw finansowych (zmian w planie finansowym)

Biezaca kontrola wykonania planu finansowego

Sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z wykonania planu finansowego dla MKiDN
Sporzadzanie sprawozdan finansowych, tj. bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zestawienia zmian w funduszu wiasnym, rachunku przeptywéw pienieznych oraz
informacji dodatkowej

Zamykanie miesigca w systemie finansowo-ksiegowym

Odpowiedzialnos¢ za sporzagdzanie sprawozdarn do GUS

Sporzadzanie zestawien i analiz z pracy pionu

Podejmowanie dziatarh majgcych na celu optymalizacje proceséw ksiegowych
Sprawowanie biezgcej kontroli funkcjonalnej w swoim pionie

W tej roli kluczowe beda:

o Wyksztatcenie wyzsze w obszarze finanséw, rachunkowosci lub pokrewnym

e Conajmniej 3-letnie doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego

e Bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawa podatkowego, ustawy o rachunkowosci
orazinnych regulacji finansowych, w tym ustawy o finansach publicznych

e Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan finansowych, w tym Rachunku przeptywoéw
pienieznych oraz raportéw wewnetrznych

e Biegtos¢ w obstudze programu ksiegowego Symfonia ERP oraz MS Office,
w szczegdblnosci Excel

e Odpowiedzialnos¢izaangazowanie przy wykonywaniu powierzonych zadan

e Zdolnosci analityczne oraz umiejetnosc¢ interpretacji danych finansowych

e Bardzo dobra organizacja pracy, systematycznos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu
zadan



e Komunikatywnosc¢iumiejetnos¢ wspétpracy w zespole
e Umiejetnosc zarzadzania czasem i pracy pod presjg czasu

Mile widziane:

» Doswiadczenie zawodowe w instytucji kultury

e Znajomosc¢ obstugi programéw komputerowych, umiejetnosc korzystania z Internetu,
obstugi systemu informacji prawnej ,Legalis” lub innego elektronicznego publikatora
aktéw prawnych, postugiwanie sie poczta elektroniczna

» Doswiadczenie w kierowaniu zespotem

Oferujemy:

e Ciekawa, petng wyzwan prace

e Wspotprace ze specjalistami i ekspertami

e Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach

e Prace w inspirujacym s$rodowisku oraz przestrzen na Twoje pomysty

iinicjatywy

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Elastyczny czas rozpoczecia pracy (7:30-9:30)

Pakiet socjalny (m.in. dofinansowanie do zaje¢ sportowych i wypoczynku)

Bezptatny wstep do Kina lluzjon, Ziemi Obiecanej oraz na inne wydarzenia

organizowane przez FINA

e W FINA zalezy nam na otwartej i wspierajgcej atmosferze, w ktérej nowi cztonkowie
zespotu moga liczy¢ na zyczliwos¢ i pomoc. Szczegdlnie w okresie wdrozenia
zapewniamy przestrzern na nauke, zadawanie pytan i stopniowe odnalezienie sie
|w nowej roli

Prosimy o przesytanie aplikacji zawierajacych CV oraz list motywacyjny w jezyku polskim
z dopiskiem ,Gtéwna Ksiegowa / Gtéwny Ksiegowy” na adres: rekrutacja@fina.gov.pl.
Dla utatwienia prosimy o nazywanie plikéw imieniem i nazwiskiem.

Na aplikacje czekamy do dnia 31.07.2026r.

Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami, mozemy zakonczyc rekrutacje wczesniej.
Doceniamy réznorodnos¢ doswiadczen i perspektyw - zachecamy do aplikowania
niezaleznie od Twojej Sciezki kariery.

Pragniemy zapewni¢ réwne szanse wszystkim kandydatom i kandydatkom na kazdym
etapie rekrutacji. Jesli masz jakiekolwiek indywidualne potrzeby w tym procesie, daj nam
znac przy sktadaniu aplikacji lub podczas rozmowy telefonicznej- chetnie dostosujemy sie
do Twoich oczekiwan.

Uprzejmie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych kandydata w procesie rekrutacji dostepna jest na stronie Filmoteki Narodowej
- Instytutu Audiowizualnego (FINA) w zaktadce Kariera https://www.fina.gov.pl/o-

fina/kariera/
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Jesli chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (jak Twoje zdjecie,
zainteresowanialubinne dane, ktére uznasz zaistotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy
o dodanie do dokumentu aplikacyjnego nastepujacej tresci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji na stanowisko ,,Gfowna Ksiegowa
/ Glowny Ksiegowy podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych
niebedacych danymi, ktorych przyszfy pracodawca (tj. FINA) moze zgdac na podstawie
przepisow prawa."

Jesli chcesz, abysmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przysztych rekrutacji dotacz
nastepujacg zgode:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgfoszeniu
rekrutacyfnym na potrzeby przyszfych rekrutacyi.

Przypominamy réwniez o przystugujgcym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie piszac na adres
iod@fina.gov.pl. Wycofanie zgody nie ma jednak wplywu na przetwarzanie przez nas
Twoich danych, jakiego dokonamy do momentu ztozenia prosby o wycofanie zgody.



