Filmoteka Narodowa
Instytut Audiowizualny

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA

Swiadczenie ustug doradztwa prawnego i techniczno-
organizacyjnego w zakresie przygotowania kompletnej
dokumentacji przetargowej na roboty budowlane — budowa
Archiwum Filmowego Filmoteki Narodowe — Instytutu
Audiowizualnego w todzi.

(20/12/2026)

1. DANE ZAMAWIAJACEGO
Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny (zwany dalej: ,FINA”)
ul. Watbrzyska 3/5, 02-739 Warszawa. NIP: 521-378-48-38
e-mail do kontaktu: przetargi@fina.gov.pl

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie udzielane w trybie postepowania ofertowego zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie na rzecz Filmoteki Narodowej — Instytutu
Audiowizualnego (FINA) kompleksowych ustug doradztwa prawnego i techniczno-
organizacyjnego w zwigzku z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na wybdr generalnego wykonawcy robét
budowlanych dla inwestycji pn. ,Budowa Archiwum Filmowego Filmoteki Narodowej —
Instytutu Audiowizualnego w todzi”.

Ustuga obejmuje opracowanie kompletnej, spojneji gotowej do publikacji dokumentac;ji
zamoéwienia, w szczegolnosci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ) wraz z
zatgcznikami, opisu przedmiotu zamodwienia na roboty budowlane, projektu umowy,
wymagan dotyczgcych ubezpieczen i zabezpieczen oraz wymagan realizacji inwestycji
w metodyce BIM. Obejmuje takze przygotowanie dokumentéw formalno-
proceduralnych niezbednych do wszczecia postepowania.

Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge prawng i proceduralng postepowania, w
tym przygotowanie ogtoszen, wyjasnien i zmian dokumentacji, wsparcie komisiji
przetargowej przy badaniu i ocenie ofert, przygotowanie projektéw rozstrzygniec¢ oraz
czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym generalnym wykonawca.
Zakres obejmuje réwniez uporzgdkowanie i przekazanie dokumentacji postepowania
do archiwizacji.

Dokumenty i czynnosci Wykonawcy muszg pozostawac¢ zgodne z obowigzujgcymi
przepisami, w szczegoélnosci ustawg Prawo zamowien publicznych, oraz uwzgledniaé
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specyfike techniczng, organizacyjng i funkcjonalng inwestycji, w tym wymagania
dotyczace specjalistycznych warunkéw przechowywania materiatéw filmowych i
zatozenia certyfikacji BREEAM.

Obstuga ewentualnych postepowan odwotawczych przed Krajowg lzbg Odwotawczg
stanowi odrebnie wyceniang ustuge objetg prawem opcji (Etap E8), uruchamiang
wytgcznie na zasadach okreslonych w OPZ i umowie.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zaltgczniku nr 1.

9.

0

Kody CPV:

79111000-5 — Ustugi prawnicze

79111000-8 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
79112000-2 — Ustugi reprezentacji prawne;j

79131000-1- Ustugi w zakresie dokumentéw

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamoéwienie bedzie realizowane zgodnie 2z harmonogramem projektu
zamieszczonym w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warunki zostaty okreslone we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 4.

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej
umowy. Tres¢ zmian oraz warunki wprowadzenia zostaty okreslone we Wzorze
umowy stanowigcym Zalgcznik nr 4.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
przetargi@fina.gov.pl

2. Termin sktadania ofert: 2 listopada 2026 r. godzina 12:00

3. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu na ww. adres poczty
elektronicznej.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Dzien ten jest
pierwszym dniem terminu zwigzania ofert3. Powyzsze oznacza, iz termin
zwigzania ofertg uptywa w dniu

1 grudnia 2026 r.

WARUNEK UDZIALU W POSTEPOWANIU
udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy wykazg sie

odpowiednim doswiadczeniem, przez co Zamawiajgcy rozumie:

- w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
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prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) Wykonawca nalezycie
zrealizowat co najmniej 2 ustugi polegajgce na przygotowaniu dokumentacji
przetargowej (SWZ i/lub OPZ wraz z projektem umowy) dla zamowienh publicznych na
roboty budowlane prowadzonych powyzej progéw unijnych (zgodnie z art. 3 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych);

- w okresie ostatnich 5 lat brat udziat w przygotowaniu lub opiniowaniu projektéw co
najmniej 3 umow o roboty budowlane zawierajgcych postanowienia dotyczgce kar
umownych, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany na zatgczenie dowodow potwierdzajgcych nalezyte
wykonanie wskazanych w wykazie zamowien. Dowodami na potwierdzenie nalezytego
wykonania zamowienia mogg byc¢: referencje, faktury, protokoty odbioru lub
oswiadczenia wiasne Wykonawcy.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Przygotowanie i ztozenie oferty niezgodnie z formg wskazang ponizej skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

2. Wykonawca sktada jedng oferte na catos¢ zaméwienia. Oferte sktada sie w
jezyku polskim.
3. Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia OFERTY na Zalaczniku nr 2 i
dotgcza do niej:
1) ,Wykaz Ustug” — Zatgcznik nr 3;
2) petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli prawo do podpisania oferty
nie wynika z dokumentow rejestrowych.

4. Oferta oraz zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy w nastepujgcych formach:

- podpisu wtasnorecznego, a nastepnie zeskanowane i ztozone w formie pliku
elektronicznego,

- podpisu elektronicznego (kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym).

11. POPRAWIENIE OMYLEK
1. Zamawiajgcy poprawia w tresci oferty nastepujace omyiki:
1) oczywiste omyiki rachunkowe;
2) oczywiste omytki pisarskie;
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;
2. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca okresli cene oferty w Zatgczniku nr 2.



2. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie elementy cenotwodrcze realizaci
zamowienia.

3. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajagcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisow, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny. Zamawiajgcy oceni wyjasnienia Wykonawcy wraz z
ewentualnymi dowodami i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w ofercie.

13. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW

W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ Wykonawcy powigzani osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie

sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w

imieniu  Zamawiajgcego  czynno$ci zwigzane z  przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w

szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prdg nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspodlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

14. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, ktory nie wykaze
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
514), z postepowania Zamawiajgcy wykluczy:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozp. 765/2006 i
rozp. 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
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wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
01.03.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozp. 765/2006 i rozp. 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24.02.2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozp.
765/2006 i rozp. 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od 24.02.2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

15. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, po
wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do wyjasnien;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
nie wyrazit on zgody na poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci
oferty.

nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego,

obejmuje ona produkt ICT, ustuge ICT Iub proces ICT wskazane w
rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2026 r. poz. 20 i 252),
stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na podstawowy interes bezpieczenstwa
panstwa;

10) obejmuje ona produkt ICT, ktérego typ zostat okreslony w decyzji w sprawie

uznania dostawcy za dostawce wysokiego ryzyka, o ktérej mowa w art. 67b
ust. 15 wustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa, lub ustuge ICT, lub proces ICT, okreslone w tej decyzji.

16. KRYTERIA OCENY OFERT

1.
2.

Oceniane beda tylko oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng (kryterium 100%



cena).

Jesli zostang zilozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

17. INFORMACJE DODATKOWE

18.

1.

Komunikacja w postepowaniu: sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen
odbywa sie w drodze wymiany korespondencji elektronicznej pod adresem
przetargi@fina.gov.pl

Wykonawca moze zwroci¢ sie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
najpézniej na 2 dni robocze przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do udzielania wyjasnien dotyczgcych tresci
zapytania ofertowego. Odpowiedzi na pytania, bez podawania Zzrédta
zapytania, Zamawiajgcy zamiesci w Bazie Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy
dopuszcza wytgcznie zadawanie pytan w sposob opisany w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy poinformuje o zakresie zmian i przedtuzy termin skfadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych dokumentéw,
oswiadczen lub tresci ztozonych ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, nie przystuguje mu prawo do jakichkolwiek roszczen przeciwko
Zamawiajgcemu.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy ogtosi w taki sposéb, w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera¢ bedzie imie
i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc)
oraz ceneg najkorzystniejszej oferty.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o
ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo Zamowien Publicznych, dlatego nie
jest mozliwe stosowanie sSrodkéw odwotawczych okreslonych w tej ustawie.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1)
2)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyC te kwote do ceny tej oferty;
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4)

wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie moze zostac zrealizowane przez Zamawiajgcego;
postepowanie  obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego;

19. ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 do ZO - Opis Przedmiotu Zamowienia;

Zatgcznik nr 2 do ZO - Formularz oferty;

Zatgcznik nr 3 do ZO - Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 4 do ZO - Wz6r umowy;

Zatgcznik nr 5 do ZO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
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