Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny

poszukuje osoby na stanowisko
Starsza Ksiegowa/Starszy Ksiegowy

(Warszawa / pét etatu)

Gléwne obowiazki:

1) Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowo ksiegowych pod wzgledem
prawidtowego zgodnego z obowigzujacymi przepisami wewng¢trznymi opisania
1 zatwierdzania ich pod wzgledem merytorycznym

2) Kompleksowa obstuga w zakresie majgtku trwatego w tym:

a) biezace dekretowanie i ksiggowanie w systemie ksiggowym (Symfonia) zgodnie
z obowiazujaca polityka rachunkowosci faktur zakupu $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia

b) biezace wprowadzanie zakupionych srodkow do ewidencji Srodkow trwatych,

C) miesigczne naliczenie i ksiggowanie amortyzacji

d) kontrola prawidlowos$ci zastosowanych stawek amortyzacji

e) miesigczne uzgodnienie modutu srodkow trwatych z kontami ksiggowymi

f) kwartalne sporzadzanie tabeli ruchéw $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych

g) rozliczanie inwentaryzacji majatku trwatego

h) przekazywanie danych ksiegowych do deklaracji podatku od nieruchomosci

1) przekazywanie danych ksiggowych zwigzanych z ubezpieczeniem mienia trwatego

J) kwartalne uzgodnienie zbioréw bibliotecznych z Kierownikiem/pracownikiem
biblioteki

K) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdania GUS w zakresie majatku
trwatego

3) Biezace ksiggowanie i dekretowanie wyciggow bankowych

4) Rozliczenie ZFSS i uzgadnianie sald konta

Wymagania konieczne:

o Wyksztalcenie wyzsze, min.2-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku

Znajomo$¢ przepisow podatkowych w zakresie podatku Vat oraz podatku PDOP
Obsluga komputera i pakietu office

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Staranno$¢, pracowitos$¢, gotowos¢ do podejmowania nowych zadan

Wymagania pozadane:

e Znajomo$¢ programu ksiggowego Symfonia



Oferujemy:

- Stabilne zatrudnienie

- Dobra atmosfer¢ pracy

- Zdobycie i wymiang doswiadczen w srodowisku ekspertow

- Dostep do szkolen, mozliwos¢ dofinansowania do kosztow zwigzanych z rozwojem
zawodowym

- Atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. prywatna opicka medyczna, dofinansowanie zajeé
sportowych, miejsce lub stojaki na rowery, dofinansowanie do wypoczynku, kawa i herbata
w biurze, PPK)

- Nowoczesne, ergonomiczne miejsce pracy

- Elastyczny czas rozpoczgcia pracy (7.30-9.30)

Zainteresowane osoby prosimy o przesylanie aplikacji zawierajacej CV z dopiskiem
wotarsza Ksiegowa/Starszy Ksiegowy (VJ)” na adres: rekrutacja@fina.gov.pl najpézniej
do dnia 20.05.2024 r.

Informujemy, ze zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami oraz

do zakonczenia rekrutacji w dowolnym terminie.
Bardzo prosimy aby nadsytane pliki byty nazywane imieniem i nazwiskiem.

W aplikacji prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji obecnego i1 przysztych proceséw rekrutacji prowadzonych przez
Filmoteke Narodowg - Instytut Audiowizualny, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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