Filmoteka Narodowa- Instytut Audiowizualny

poszukuje osoby na stanowisko
Starsza Ksiegowa/Starszy Ksiegowy

(Warszawa/petny etat/na zastepstwo)

Gléwne obowiazki:

1.

a)

b)

c)

d)

7. Tworzenie i rozwigzywanie rezerw na podstawie przekazanej dokumentacji z dziatu

Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowo ksiggowych pod wzgl¢dem
prawidlowego zgodnego z obowigzujagcymi przepisami wewnetrznymi opisania i
zatwierdzenia ich pod wzgledem merytorycznym

Obstuga kasy gléwnej FINA

Biezaca dekretacja i ewidencja wyciggu bankowego wraz z uzgodnieniami na koniec
miesigca

Uzgodnienie kosztow zespotu 4 z zespolem 5 na koniec kazdego miesigca
Dekretowanie 1 wprowadzenie do systemu finansowo ksiggowego list ptac
(wynagrodzenia z tytutu uméw o prace oraz umow cywilnoprawnych).

Ksiggowanie dokumentéw memoriatowych w zakresie:

podatku od nieruchomosci na podstawie deklaracji otrzymanej z dziatu
administracji

abonamentu RTV na podstawie danych otrzymanych z dziatu administracji
optat za wieczyste uzytkowanie gruntow

odpiséw na PFRON na podstawie deklaracji otrzymanej z dziatu kadr

kadr 1 ptac w zakresie funduszu ptac

Uzgodnienie na koniec kazdego miesigca deklaracji (PIT 4, ZUS i inne) przekazanej
przez dziat kadr 1 ptac z saldem ksiggowym kont rozrachunkowych z tytutu
wynagrodzen oraz kont rozrachunkowych z tytutu podatkow 1 sktadek ZUS w celu
terminowej zaptaty zobowigzan

9. Ewidencja w ksiggach rachunkowych rozliczen migdzyokresowych czynnych
10. Rozliczanie licencji WDIF na podstawie raportu otrzymanego przez dziat obstugi
Klienta.

Wymagania konieczne:

Wyksztalcenie wyzsze, min.2-letnie do$wiadczenie w pracy na podobnym
stanowisku

Znajomo$¢ przepisow podatkowych w zakresie podatku Vat oraz podatku PDOP
Obsluga komputera i pakietu office

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Starannos¢, pracowitos¢, gotowos¢ do podejmowania nowych zadan



Wymagania pozadane:

e Znajomos¢ programu ksiggowego Symfonia
Oferujemy:

- Stabilne zatrudnienie

- Dobrg atmosfere pracy

- Zdobycie i wymiang¢ do§wiadczen w $rodowisku ekspertéw

- Dostgp do szkolen, mozliwos¢ dofinansowania do kosztéw zwigzanych z rozwojem
zawodowym

- Atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. prywatna opieka medyczna, dofinansowanie zajecé
sportowych, miejsce lub stojaki na rowery, dofinansowanie do wypoczynku, kawa i herbata
w biurze, PPK)

- Nowoczesne, ergonomiczne miejsce pracy

- Elastyczny czas rozpoczgcia pracy (7.30-9.30)

Zainteresowane osoby prosimy o przesylanie aplikacji zawierajacej CV z dopiskiem
wotarsza Ksiegowa/Starszy Ksiegowy (AK)” na adres: rekrutacja@fina.gov.pl
najpézniej do dnia 20.05.2024 r.

Informujemy, ze zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami oraz

do zakonczenia rekrutacji w dowolnym terminie.

Bardzo prosimy aby nadsytane pliki byty nazywane imieniem i nazwiskiem.

W aplikacji prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji obecnego 1 przysztych proceséw rekrutacji prowadzonych przez
Filmoteke Narodowa - Instytut Audiowizualny, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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