Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny
poszukuje osoby na stanowisko

specjalisty ds. administracyjnych (konserwatora)
( Warszawa/petny etat)
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wykonywanie biezgcej konserwacji, drobnych prac naprawczych, montazowych w ramach ustug
tzw. ,ztotej raczki”.

2. Wykonywanie przegladdéw urzadzen i instalacji sieci: elektrycznej, sanitarnej, ogélnobudowlanej,
w tym:

e przeglady i naprawy instalacji sieci elektrycznej, elektroenergetycznej( w tym systemu kontroli
dostepu);

o przeglady i naprawy instalacji centralnego ogrzewania i ciepta technologicznego;

e przeglady i biezgcych napraw instalacji wodnokanalizacyjnej, sanitarnej oraz wéd
deszczowych;

o przeglady i biezgca naprawa stolarki drzwiowej i okiennej;

e przeglady urzadzen (drabiny, elektronarzedzia) i napraw ogdélnobudowlanych.

3.  Wykonywanie niezbednych ustawien urzadzen, wszystkich instalacji i sieci oraz regulacji ich
uktadéw pomiarowych, sterujgcych i regulacyjnych zgodnie z dokumentacjg techniczng, wiedzg i sztuka
budowlana.

4. Usuwanie awarii urzgdzen, instalacji i sieci oraz wykonywanie w razie potrzeb ich napraw, wymiany
czesci lub podzespotow.

5. Wykonywanie przegladéow zgodnie z procedurg prawa budowlanego udokumentowanych
protokotami, dwa razy w roku, a w razie koniecznosci czesciej:

e wszystkich rozdzielnic elektrycznych wewnetrznych i zewnetrznych, dwusekcyjnej rozdzielni
SN15kV, wyposazonej w dwa transformatory TAOa 800kVA DY5, wytgczniki SCJ4 oraz
dwusekcyjnej rozdzielni NN wyposazonej w wytgczniki DS 416 1600A, RIN 250, wykonanie
przegladow tablic rozdzielczych (lokalizacje: przy ul. Putawskiej 61, ul. Chetmskiej 21),

e weztéw cieplnych i instalacji centralnego ogrzewania i ciepfta technologicznego (przed
i po okresie grzewczym)

o kottowni (przed i po okresie grzewczym) dot. tylko lokalizacji przy ul. Watbrzyskiej 6/12,

e dachéw ptaskich, instalacji odgromowych na dachach ( lokalizacje: przy ul. Putawskiej 61,
ul. Chetmskiej 21),

e przegladéw systemu dostepowego w lokalizacjach przy ul. Watbrzyskiej 3/5 bud. A i C;
ul. Narbutta 50A oraz wymiana baterii/akumulatorow w razie koniecznosci,

e przegladéw instalacji wodno — kanalizacyjnej i instalacji sanitarnej w tym pomiarow
wodomierzy i hydroforni,

o przegladdw elektronarzedzi i drabin bedgcych w zasobach FINA,

6. Prowadzenie Ksigzki Konserwacji Biezgcej w danych obiektach i wpisywanie do nich kazdorazowo
czynnosci kontrolno — naprawczych.

7. Monitorowanie zuzycia mediéw, dokonywanie odczytéw i prowadzenie ewidencji odczytéw
licznikdw energii elektrycznej, wody i ciepta.



8. Scista wspdtpraca z konserwatorami innych urzadzen i instalacji znajdujacych sie w obiektach
podczas wykonywania przez nich czynnosci konserwacyjnych badz naprawczych.

9. Koordynowanie i nadzorowanie oraz uczestniczenie w odbiorach prac inwestycyjnych
oraz rocznych/piecioletnich przeglagdach stanu technicznego w obrebie budynkow i obiektéw FINA.
10. Udraznianie instalacji wodociggowych i kanalizacyjnych w budynku Kina lluzjon.

11. Wykonywanie prac zwigzanych z montazem, regulacja, naprawa: mebli, klamek, drzwi, zawiasow
oraz regulacjg i naprawa: rolet okiennych, kasetonéw sufitowych i innych elementéw wskazanych
przez Przetozonego.

12. Wykonywanie prac zwigzanych z adaptacjg pomieszczen w budynkach FINA (np. montaz obrazéw,
przenoszenie lekkich mebli, pomoc w utrzymaniu porzadku w magazynach).

13. Konserwacja, wymiana zrdodet swiatta oswietlenia terenu dziedzifica pomiedzy budynkami A i C
w siedzibie FINA. Konserwacja instalacji oswietlenia zewnetrznego budynku Kina lluzjon.

14. Wykonywanie prac ogélnobudowlanych na terenie dziedzinca.

Wymagania konieczne:

e Dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu ustug konserwatorskich w budynkach
uzytecznosci publicznej
e Prawo jazdy kat B,

Wymagania pozadane:

e Uprawnienia elektryczne SEP z grupy G1 uprawniajace do wykonywania pracy na
stanowisku eksplantacji o napieciu znamionowym nie wyzszym niz 30 kV,
e Uprawnienia do sktadnia i demontazu rusztowan

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnie na umowe o prace

e Dobrg atmosfere pracy

e Dostep do szkolen, mozliwe dofinansowanie kosztow studidow i rozwdj zawodowy

e Atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. prywatna opieka medyczna, dofinansowanie zaje¢
sportowych, miejsce lub stojaki na rowery, dofinansowanie do wypoczynku, kawa
i herbata w biurze)

¢ Nowoczesne, ergonomiczne miejsce pracy

e Elastyczny czas rozpoczecia pracy (7.30-9.30)

Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie aplikacji zawierajgcej CV w jezyku polskim z dopiskiem
Specjalista ds. Administracyjnych (Konserwator) na adres: rekrutacja@fina.gov.pl najpézniej do dnia
18.05.2024 r.

Informujemy, ze zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami oraz
do zakonczenia rekrutacji w dowolnym terminie.
Bardzo prosimy aby nadsytane pliki nazywane byty imieniem i nazwiskiem.


mailto:rekrutacja@fina.gov.pl

W aplikacji prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji obecnego i przysztych proceséw rekrutacji prowadzonych przez
Filmoteke Narodowg - Instytut Audiowizualny, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



